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INFORMACION GENERAL

CODIGO PARA IDENTIFICACION DEL INSTRUMENTO No. 07. Taller Evaluativo Proyecto
Productivo

FECHA DE APLICACION: 21 de agosto de 2024

PROGRAMA DE FORMACION: Técnico en Asistencia Administrativa

ID: 2911302

CENTRO: COMERCIO Y SERVICIOS

RESULTADO DE APRENDIZAJE:

Digitar textos utilizando la tecnologia disponible, aplicando las técnicas de digitacion y el desarrollo
de habilidades y destrezas para el logro de la velocidad y la precision de acuerdo con los
requerimientos y las normas de seguridad y salud ocupacional.

CRITERIOS DE EVALUACION:
-Digita con precisidn y velocidad documentos aplicando las técnicas de digitacion.

EVIDENCIA: Desempeiio Producto Conocimiento
1 1

NOMBRE DEL APRENDIZ:

NOMBRE DE LA INSTRUCTORA: Liliana Patricia Ferro Gémez

1. Nombre de su Proyecto Productivo "La lampara magica"

2. ;Por qué escogieron este Proyecto Productivo? Por qué es mas facil de sostener y se hace con
recursos reciclables

3.  ¢Usted cree que el Proyecto Productivo mejora algun Problema de la Comunidad? ;Cual?
Si, en lo ambiental por qué con cosas que les gente tira en la calle se puede hacer
nuestro producto

4.  ;Esta satisfecho o satisfecha con este Proyecto Productivo?si

5. Los Estilos de Memorando son: Bloque Extremo, Bloque

Verdadero
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Falso

6. En la elaboracién de la Circular no se debe tener en cuenta la Ortografia

Verdadero

Falso

7. Enlaelaboracion de la Circular la palabra va en mayuscula sostenida y en negrilla

Verdadero

Falso

8. En la elaboracién de los Documentos de Empresariales la Fuente de Letra es
Arial, Tahoma o Verdana 10, 12.

Verdadero
Falso

9. Los estilos de la circular son Bloque Extremo y Bloque.

Verdadero

Falso

10. En la elaboracién de la Circular se trata

1 tema

2 temas
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O 3 temas




